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Βάρδας Λογιστικά Α.Ε  
Κε.Δι.Βι.Μ 1 

Κέντρο Δια Βίου Μάθησης Επιπέδου 1 

Αρ.αδ. 1210281 

Εργατικά - Μισθοδοσία προσωπικού 
 

Το όραμα μας 
 

Σεμινάρια 

 Βιβλία απογραφικά 

 Βιβλία Διπλογραφικά 

 Φορολογία Εισοδήματος 

 Εργατικά 

 Κοστολόγηση 

 Διεθνή Πρότυπα 

 Ελληνικά Λογιστικά 

Πρότυπα 

 Εμπορική Διαχείριση 

 Υπάλληλος Γραφείο 

 Υπάλληλος Οικονομικών 

Υπηρεσιών 

 Πωλητής Λιανικής 

 ECDL 

ΣΚΟΠΟΣ Να αποκτήσει ο εκπαιδευόμενος θεωρητική 
αλλά κυρίως πρακτική κατάρτιση για την εργατική 
νομοθεσία και την χρήση του μηχανογραφικού 
προγράμματος υπολογισμού της μισθοδοσίας 
προκειμένου να εργαστεί  σε τμήματα μισθοδοσίας 
προσωπικού. 

ΜΑΘΗΣΙΑΚΑ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΑ: Να αποκτήσει γνώσεις 
της εργατικής Νομοθεσίας και χειρισμού της 
μηχανογραφημένης μισθοδοσίας με την χρήση μιας 
ολοκληρωμένης Πρακτικής Εφαρμογής με όλες τις 
περιπτώσεις εργασιακής σχέσης, που εφαρμόζονται 
βήμα προς βήμα όλες οι εργασίες που  αντιμετωπίζει 
ένα σύγχρονο λογιστικό γραφείο για τον υπολογισμό 
της μισθοδοσίας και την υποβολή των αναγκαίων από 
την νομοθεσία καταστάσεων, ασφαλίστρων και 
φόρων.  

 

Το Όραμά μας  είναι η δια βίου ενημέρωση των νέων πτυχιούχων, 
εργαζομένων , ελευθέρων επαγγελματιών και στελεχών επιχειρήσεων 
με γνώσεις και δεξιότητες που θα τους βοηθήσουν να εξελιχθούν και 
να ανταποκριθούν στις απαιτητικές ανάγκες της σύγχρονης αγοράς 
εργασίας. 
 

Τεύχος 4, Έκδοση 1 

 

 



 

 

 

 

 Στόχος μας 
   

 

  

 
Αναλυτικό πρόγραμμα 
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 Ως Λογιστές, Φοροτεχνικοί, 
Χρηματοοικονομικοί σύμβουλοι 
σε κάθε Επιχείρηση με μορφή 
Α.Ε., Ε.Π.Ε., Ο.Ε., Ε.Ε., Ατομικές. 

 Σε Μικρομεσαίες Επιχειρήσεις 
και Λογιστικά – Φοροτεχνικά 
γραφεία. 

 Ίδρυση Λογιστικού - 
Φοροτεχνικού γραφείου. 

 Σε Χρηματοοικονομικό Σύμβουλο 
Επιχειρήσεων 

 

 

είναι με τα πιστοποιημένα 

πρωτοποριακά και εξειδικευμένα 

σεμινάρια μας  να διατηρήσουμε 

πολύ ψηλά το επίπεδο της 

επαγγελματικής κατάρτισης ούτως 

ώστε να αποτελέσει διαβατήριο για 

την επαγγελματική σας 

αποκατάσταση, στις μεγάλες 

απαιτήσεις της σύγχρονης αγοράς 

εργασίας. Οι εκπαιδευόμενοι μας 

μπορούν να εργαστούν : 

Εκπαιδευτικό προσωπικό  

Εκπαιδευτές μας είναι 

καθηγητές - εισηγητές 

πτυχιούχοι Α.Ε.Ι, κάτοχοι 

Μεταπτυχιακών τίτλων, με 

σημαντική προϋπηρεσία 

σε Μεγάλες επιχειρήσεις. 

Οι Εισηγητές - Καθηγητές 

Λογιστικής - Φοροτεχνικών 

έχουν άδεια Λογιστή – 

Φοροτεχνικού Α’ τάξεως. 

 

 
 

Αντικαταστήστε αυτό το κείμενο με ένα απόσπασμα του εγγράφου ή με μια σύνοψη ενός 

ενδιαφέροντος σημείου. Μπορείτε να τοποθετήσετε το πλαίσιο κειμένου οπουδήποτε στο έγγραφο. 

 

1. Προσλήψεις μισθωτών:  

Σύμβαση εξαρτημένης εργασίας (Έννοια) 

Διακρίσεις συμβάσεων εργασίας 

Συμβάσεις ορισμένου – αορίστου χρόνου 

Προϋπηρεσία μισθωτών 

Κανονισμός εργασίας 

Αναγγελία πρόσκλησης (Ε3 γνωστοποίηση στην εργάνης) 

Πίνακας εργασίας (Ε4) 

Ωράρια εργασίας 

Μισθός – ημερομίσθιο (υπολογισμός) 

Κρατήσεις για ασφαλιστικά ταμεία και φόρο μισθωτών υπηρεσιών 

Γιατρός & τεχνικός ασφαλείας 
2. Αμοιβές μισθωτών:  

Υπολογισμός πενθήμερης και εξαήμερης απασχόλησης 

Μερική και εκ περιτροπής απασχόληση 

Υπολογισμός νυκτερινής εργασίας 

Υπολογισμός Αργίας -Κυριακή και υπερωρία Κυριακής ή αργίας 

 Υπολογισμός Υπεργασίας, Υπερωρία, Κατ’ εξαίρεση 

 Νόμιμη Υπερωρία 

Βιβλίο υπερωριών και γνωστοποίηση στο σύστημα του Εργάνη  

Υπολογισμός  νυχτερινών 
3. Άδειες και επιδόματα αδειών:  

Γενικά περί αδείας Μισθωτών 

Ημέρες κανονικής άδειας  

Γνωστοποίηση αδειών στο σύστημα του εργάνη (Ε11)  

Αίτηση αδείας 

Βιβλίο αδειών  

Παράδειγμα υπολογισμού των αποδοχών αδείας 

Κατάτμηση της άδειας 

Άδεια Γονική, Φοιτητική κλπ. 

Άδεια ασθενείας και Δικαιούμενες ημέρες ασθένειας (Προσκόμιση δικαιολογητικών) 

Άδεια εγκυμοσύνης -τοκετού – λοχείας – θηλασμού – 6μηνη άδεια μητρότητας 

Άδεια άνευ αποδοχών διαδικασία ενημέρωσης στο ΙΚΑ  

Γενικά περί επιδόματος άδεις 

Πίνακας αδειών και επιδομάτων αδείας με πενθήμερο και εξαήμερο 

Παράδειγμα υπολογισμού άδεις και επιδόματος άδειας  

Προαιρετικές  

Κατ’ εθίμων 

(Υπολογισμός κατά την εργασία αυτών) 

 
6. Επιδόματα Δώρων Πάσχα - Χριστουγέννων 

Παράδειγμα  Δώρο Χριστουγέννων  

Μισθοδοσία με 

Μηχανογράφηση  



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Πιστοποίηση προγραμμάτων (ISCO 08) 
 

3 4. Αποζημιώσεις – Άδειες και επιδόματα απολυομένων - 

Αποχωρούντων 

Γενικά περί αποζημιώσεων – απολύσεων 

Οικειοθελής αποχώρηση 

Καταγγελία σύμβασης 

Έντυπο καταγγελίας (Ε6 με ή χωρίς προειδοποίηση) Γνωστοποίηση στο 

σύστημα του Εργάνη  

Λήξη σύμβασης  (γνωστοποίηση Ε5 – Ε7) 

Πίνακας αποζημιώσεων με και χωρίς προειδοποίηση 

Παρακράτηση και απόδοση φόρου απολυομένων 

Άδεια και επίδομα άδειας απολυομένων  

εγγραφή στον ΟΑΕΔ  

 

5. Αργίες  

Υποχρεωτικές  

Προαιρετικές  

Κατ’ εθίμων 

(Υπολογισμός κατά την εργασία αυτών) 

 

6. Επιδόματα Δώρων Πάσχα - Χριστουγέννων 

Παράδειγμα  Δώρο Χριστουγέννων  

Παράδειγμα Δώρου Πάσχα 

Παράδειγμα Επίδομα Αδείας 

7. Υπολογισμός  ασφαλιστικών εισφορών :  

Εύρεση πακέτων κάλυψης και ο υπολογισμός κρατήσεων στο ΙΚΑ και σε 

επικουρικά ταμεία 

Πληρωμή ασφαλιστικών ταμείων  

Δημιουργία ΑΠΔ (κοινών επιχειρήσεων, οικοδομοτεχνικών έργων) 

8. Περιοδική και Οριστική Δήλωση ΦΜΥ :  

Υπολογισμός ΦΜΥ  

Πληρωμή φόρου  

Σύνταξη περιοδικής δήλωσης και βεβαιώσεων αποδοχών 

9. Λοιπές Υποχρεώσεις  

  Εκτύπωση μισθοδοτικής κατάστασης 

 Εκτύπωση λογιστικών άρθρων μηνιαίων και προοδευτικών 

Αποδείξεις πληρωμής 

 Βεβαίωση (εργασίας – για τη λήψη επιδόματος – τραπεζική χρήση κα)  

Εκτύπωση κατάστασης ασφαλιστικών εισφορών 

Εκτύπωση βιβλίου αδειών 

  

10. Πράξεις επιβολής προστίμων από ΙΚΑ – Επικουρικά 

Ταμεία  

(παράδειγμα για παραγραφή, υπολογισμός, πρόσθετων τελών)  

11.  Παραδείγματα στο σύστημα του ΕΡΓΑΝΗ (υποβολή Ε3, Ε4 

Αρχικού, Συμπληρωματικού, Πρόσληψης, Ωραρίου, Αποδοχών, Ε9, Ε8, Ε11, 

Ε5, Ε6, Ε7)  

Τα σεμινάρια  έχουν αντιστοίχιση με πιστοποιημένα επαγγελματικά περιγράμματα  

από τον Εθνικό Οργανισμό Πιστοποίησης Προσόντων και Επαγγελματικού 

Προσανατολισμού (ΕΟΠΠΕΠ) του Υπουργείου Παιδείας και έχουν επίσης αντιστοίχιση 

σύμφωνα με την κωδικοποίηση  Διεθνών Επαγγελματικών Περιγραμμάτων κατά 

ISCO 08. 

 

 

 

Γιατί εμάς 

Τα προγράμματα μας 
σχεδιάζονται από 
επαγγελματίες της αγοράς με 
πολυετή πείρα στον τομέα 
τους και με γνώμονα την: 
 

 Ποιότητα 

 Καινοτομία 

 Εξειδίκευση 

 Ζήτηση στην αγορά 
εργασίας 

  
To ΒΑΡΔΑΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΑΕ 
Κε.ΔιΒιΜ1  διακρίνεται για: 
 

 Τις πρωτοποριακές 
        πρακτικές εφαρμογές 

 Την συνεχή επαφή με τον 
«κόσμο της αγοράς» 

 Την τεχνική υποστήριξη 
που παρέχει στους 
αποφοίτους του 

 
 
 
 
 

 

 



 

 

 
      Αδειοδοτημένο Κε.Δι.Βι.Μ 1 

 

     Επιδοτούμενα προγράμματα 
 

 

 

 

 

 

 

    Βεβαίωση Σπουδών 

                                               

 

 

                                       Θα μας βρείτε 

                       

 

ΒΑΡΔΑΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ Α.Ε 

Πάτρα - Γεροκωστοπούλου 22- 1ος Όροφος  

 Τηλ. 2610 008828 Fax: 2610 00817 
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Βάρδας Λογιστικά Α.Ε 

Γεροκωστοπούλου 22 & Πλατεία 

Γεωργίου Α’ - Πάτρα 

Τηλ.: 2610 008828 

Φαξ.: 2610 008817 

vardaskedibim@gmail.com 

  Επισκεφθείτε μας στην 

τοποθεσία Web 

https://www.facebook.com/vardas.

kedibim 

 

Σεμινάρια 

εξ΄αποστάσεως μέσω 

εκπαιδευτικής 

πλατφόρμας              

e-leaarning 
 

 
 

 

Αδειοδοτημένο ΚΕΝΤΡΟ ΔΙΑ ΒΙΟΥ ΜΑΘΗΣΗΣ ΕΠΙΠΕΔΟΥ 1 για 
επαγγελματικά σεμινάρια με Aριθμό Αδείας: 2101281 από 
τον ΕΟΠΠΕΠ (Εθνικός Οργανισμός Πιστοποίησης Προσόντων 
& Επαγγελματικού Προσανατολισμού) του Υπουργείου 
Παιδείας και Θρησκευμάτων, Πολιτισμού και Αθλητισμού 
και σας προσφέρει υψηλού επιπέδου και ποιότητας 
Προγράμματα Σπουδών. 

 

Τα προγράμματα παρέχονται και σε επιχειρήσεις (είτε 

στον χώρο τους είτε στο χώρο του ΒΑΡΔΑΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΑΕ 

Κε.ΔιΒιΜ1) με δυνατότητα επιχορήγησης  Λογαριασμού 

ΛΑΕΚ ΟΑΕΔ. 
 

Παρέχεται Βεβαίωση σπουδών για το βιογραφικό σας που 

πιστοποιεί τις γνώσεις σας από το «Βάρδας Λογιστικά Α.Ε – 

Κέντρο Δια Βίου Μάθησης Επιπέδου 1» που είναι 

αδειοδοτημένο από τον ΕΟΠΠΕΠ (Εθνικός Οργανισμός 

Πιστοποίησης Προσόντων & Επαγγελματικού 

Προσανατολισμού) με Aριθμό Αδείας: 2101281 

 

mailto:vardaskedibim@gmail.com
https://www.facebook.com/vardas.kedibim
https://www.facebook.com/vardas.kedibim

